Zakladni $kola, Praha 8, Glowackého 6

Vnitini rad Skolni jidelny

Organizacni rad SJ

Poradové &islo - ¢islo jednaci: 7.5/2024/26

Karolina Prochazkova, vedouci SJ
Zpracoval: Monika Prochézkova, hospodarka SJ
Schvalil / vydal: Megr. Simona Skaloudova, feditelka 8koly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.3.2024

Zmény ve smérnice jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvori
soudast tohoto predpisu.

Zakladni $kola:

adresa sidla $koly: Zakladni ékol%, Praha 8, Glowackého 6
feditelka: Mgr. Simona Skaloudova

telefon/fax: 735 175 085

e-mail: reditelka@glowackeho.eu

Skolni jidelna:

vedouci SJ: Karolina Prochazkova
telefon: 233 321974

e- mail: jidelna@glowackeho.eu
ostatni udaje: shodné se ZS
hospodaika SJ: Monika Prochazkova

2.

Uvodni ustanoveni

a)
b)

c)
d)

¢)
f)

. Provoz SJ se ridi:

vyhlaskou &. 107/2005 Sb., o 8kolnim stravovani v platném znéni

vyhladkou ¢&. 84/2005 Sb., o nakladech na zavodni stravovéni a jejich (hradé
v pfispévkovych organizacich zfizenych tzemnimi samospravnymi celky, v platném znéni
zakonem ¢&. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, v platném znéni

vyhlagkou €. 137/2004 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach
osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych, v platném znéni
vyhlaskou &. 410/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zarizeni pro
vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, v platném znéni

§ 30 8kolského zakona odstavec 1 a 4

Zé&kladni vyhladky a piedpisy jsou k dispozici u vedouci $kolni jidelny a v fediteln€ Skoly.



IL.

10.

11.

12.

Je dodrzovan HACCP.

Skolni stravovéni se #idi vyzivovymi normami stanovenymi v pifloze & 1 k vyhlasce
¢. 107/2005 Sb.

Skolni stravovani se fidi rozpétim finanénich limit& na nakup potravin stanovenych v pfiloze
¢. 2 k vyhlasce ¢. 107/2005 Sb.

SJ zajistuje stravovani zaki, zdvodni stravovani vlastnich zaméstnanci $koly a cizich
stravnika.

Zavodni stravovani nepodléha rezimu placeni DPH.
Skolni stravovani zabezpecuje zafizeni Skolniho stravovani pfi nadepsané Skole.

Za provoz $kolni jidelny zodpovida vedouci skolni jidelny, ji je bezprostfedné podiizena
vedouci kucharka.

Za dodrzovéani hygienickych pfedpisi pfi pfipravé a vydeji stravy pro stravniky je
zodpovédna vedouci SJ a hlavni kuchaika.

Zaméstnanci $koly, maji nirok na obéd za cenu pro zaméstnance pouze ve dnech, kdy
maji odpracované min. 3h. V pripadé nepFitomnosti, ¢i pFitomnosti kratdi nez 3h,
nemaji na obéd za dotovanou cenu narok a obéd si musi odhlasit! V pripadé zijmu si
mohou objednat v kancelaFi SJ ob&d za plnou cenu, tj. cena pro cizi stravniky.

Z4ci / stravnici maji pravo na velikost porce dle dané normy a maji narok na pfidavek jidla.

Provoz a vnitini rezim Skolni jidelny

SJ zajistuje stravovani formou konzumace v prostorach jidelny.

Strava je uréena k okamzité konzumaci, nejpozdéji viak do 4 hodin od uvateni. Skolni jidelna
zodpovida za kvalitu jidla pouze v dobé vydeje. Po vydani jidla do jidlonosi¢l (1. den
nemoci), kuchyné nezodpovida za ptipadné zdravotni ¢&i jiné komplikace.

Vydej obédu pro ziky a zaméstnance Skoly je v ¢ase 11:40 — 14:00 hodin. Pro cizi
stravniky je vydej obédi v ¢ase 11:15 — 11:35 hodin.

Dle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., v platném znéni je zZakovi poskytovano Skolni stravovani v
dobé¢ skolniho vyu¢ovani.

Prvni den nemoci zdka se povazuje rovnéz za pobyt ve $kole a strava je poskytovana podle
niZe uvedenych pravidel (odst. VIII, bod 4.)

Do jidlonosiéu se jidlo vydava pouze prvni den nemoci zaka nebo zaméstnance Skoly.

Zaci vstupuji do SJ ve vhodném oble¢eni. Bundy, kabaty, pokryvky hlavy, batohy apod.
odkladaji ve skiinkach Satny.



I11.

10.

1l

12,

13.

14.

15,

16.

17.

U vydejniho okénka stravnik priloZi ¢ipovou kartu k vydejnimu termindlu a na zikladé
zobrazeného druhu stravy je obslouZen. Polévku, napoje, salaty, kompoty si odebira stravnik
u vydejniho okénka sam.

Stravnik ma moZnost si stravu pfidat, a to polévky, pfilohy, omacky a napoje.

Po konzumaci obé&da odnese stravnik podnos s pouZzitym nadobim do okénka k myci lince,
kde rozttidi pouzité nadobi.

Dozor nad Zaky ve 8kolni jideIné vykonava k tomu uréeny pedagog vedenim Skoly. Rozvrh
dozor je vyvésen na nasténce SJ.

Dojde-li k Grazu ve 3kolni jidelng, ohlasi Zak tuto udalost pedagogickému dozoru v 87, ktery
zajisti poskytnuti prvni pomoci.

Lékarnicka je k dispozici ve Skolni jidelné.
Mimoiadny uklid jidelny a stold béhem vydejni doby (rozbité nadobi, rozlity ¢aj apod.)
zajist'uji pracovnice uréené feditelkou Skoly.

Osoby, které se ve 3kolni jidelné nestravuji, maji vstup do jidelny zakazan.

V ptipadé nutnosti dietniho stravovani zaka, podepise zdkonny zastupce Cestné prohlaSeni
(formulaf je k dispozici u hospodaiky SJ), Ze plné zodpovida za zdravotni a dieteticky
odpovidajici nezavadnost pfinesené stravy, kterou si zak bude nosit zdomova. U
diabetickych zakd, s potvrzenim od lékafe, je nutné zasilat graméaZe porci na email Skolni
jidelny na tyden doptedu. Za napsané graméaze zodpovida zdkonny zéstupce Zaka.

V ptipadg jakékoliv nafizené epidemie je dodrzovana smémice s mimofadnymi opatfenimi.

Jidelni listek

Jidelni¢ek je sestavovan na zakladé zasad zdravé vyzivy a dodrZovani spotfebniho koSe
vybranych potravin, plnéni vyZzivovych norem musi byt zajiSténo.

Jidelni listek sestavuje vedouci SJ ve spolupraci s vedouci kuchatkou.
8J vaii dvé jidla (menu 1 a 2).

V ptipadé dietniho rezimu ditéte SJ diety nevafi a nenese zodpovédnost za piipadné zhorSeni
zdravotniho stavu stravnika.

Zména v po¢tu vatenych menu vyhrazena (z provoznich diivodi po domluvé s vedenim Skoly).
Pfi podavani ob&éda maji Zaci zajistény pitny reZim a doplnék k jidlu dle vybéru.

Jidelni¢ek na kazdy tyden spole¢né s piehledem alergenii jsou zvefejnény:



IV.

a) na internetovych strankach skoly www.glowackeho.eu a www.strava.cz
b) na nasténce u hlavniho vchodu do Skoly
¢) na nasténkach umisténych pted a v jidelné

Vyse stravného

. Vy3e platby za stravovéni je pro obdobi §kolni rok 2023 — 2024 stanovena nasledovné:

a) Zaci ve véku 6 — 10 let: 35,-K¢/den
b) zaci ve véku 11 — 14 let: 39,-K&/den
¢) zacive véku 15 avice let:  42,-K¢&/den

d) zaméstnanci 52,-K¢&/den (ptispévek z FKSP 10,-K¢)
e) byvaly zaméstnanci 52,- K&/den
f) cizi stravnici 103,-K¢&/den

Do veékovych skupin jsou v souladu s vyhlaskou ¢&. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani,
v platném znéni stravnici zafazovani na dobu skolniho roku, ve kterém dosahuji vy3e
uvedeného veku.

Placeni stravného

Pogitatovy program pro zpracovani Gletni evidence stravovanych zaki vyzaduje predem
sloZenou finanéni ¢astku a to do 15. dne v predchézejicim mésici, to je platba nejpozdéji
15. 8. na mésic zafi, 15. 9. na mésic fijen atd.

V pfipadé nedodrzeni terminu uhrady platby na stravu, bude stravnik - Zik zablokovan
(nedostane jidlo) a znovu pfihlasen az po pfipsani platby.

Stravnik mé narok na obéd jen tehdy, pokud ma na svém konté obnos, ktery plné pokryje cenu
obéda. V opacném ptipadé nemuize byt zakovi nebo zaméstnanci ob&d vydan.

Placeni stravného lze provadét:
a) trvalym pFikazem na udéet Skolni jidelny, ¢islo 0¢tu 2618306/0300, KS 308, VS je

pFidélen kazdému zakovi individualné = &étyfmistné Cislo, pod kterym je dit€ v systému
Skolni jidelny uloZeno (napf. 1234), platba je zalohova ve vysi:

o pro zaky ve véku 6 — 10 let 770,- K& (35,-K¢ x 22 dni)
o pro zaky ve veku 11 — 14 let 858,- K¢ (39,-K¢ x 23 dni)
o pro zaky ve véku 15 a vice let 924,- K¢ (42,-K¢ x 23 dni)

b) inkasem - podminky domluvit s pani Monikou Prochazkovou, hospodifkou SJ.
Stravné je strhavano v ruzné vysi podle vySe konta Zéka. VS jako v bodu 1.
¢) v hotovosti v mimotadnych pfipadech

Pozniamka k platbam: Pii platbé slozenkou (slozenku vyzvednout na posté, skola jiz slozenky
nevydava), vydava pouze néhradni doklad s ¢astkou a variabilnim symbolem, pro platbu trvalym



piikazem i pro platbu inkasem jako variabilni symbol uvadéjte konkrétni Ctyfmistné ¢&islo, pod
kterym je dité v systému Skolni jidelny uloZeno (napi. 1234).

VI

VIIL.

VIIIL.

Prihla§ky ke stravovini a ¢ipové karty

Ke skolnimu stravovani prihlasuji ZaKky rodice (zak. zastupci) pred zah4jenim prvniho ro¢niku
v kancelafi 8kolni jidelny. Zletili stravnici se pfihlasuji sami.

Skolni stravovani je zabezpeceno bezstravenkovym systémem.
Evidence stravnikt véetné finan¢niho vyporadani je vedena v pocgitaovém programu.

Stravnikovi je pfi piihlaseni ke stravovani nadtena zéarovenl ¢ipova karta, kterou si predem
zakoupi u hospodarky Skoly.

Cipové karta slouZi k vybéru ze dvou varenych jidel, pfihlasovani / odhlaSovéni stravy na
objednavacim boxu ve 3kolni jidelné a k vydeji ob&da u vydejniho okénka.

Pokud stravnik zapomene Cipovou kartu, vyzvedne si nahradni stravenku v objednavkovém
boxu v jidelné (ptipadné si ji vyzvedne v kanceléfi SJ), kterou odevzda kuchaice u vydejniho
okénka.

Pokud stravnik ¢ipovou kartu ztrati, musi tuto skute¢nost nahlasit co nejdiive osobné €i nebo
telefonicky u hospodafky Skolni jidelny. Karta bude zablokovana proti pfipadnému zneuZiti
a stravnik si musi zakoupit novou u hospodarky Skoly.

Cipova karta je majetkem stravnika — je nevratna pfi ukonCeni stravovani.

Objedniavky obédii

Skolni jidelna vaii denné 2 druhy obédu.
Obéd €. 1 m4 stravnik pFihlaSen automaticky.

Pokud chce stravnik jidlo €. 2, je nutno si obéd pfeobjednat. Objednava se vzdy nejméné tFi
dny dop¥edu pomoci objednaciho terminalu umisténého ve Skolni jidelné nebo pies webové
rozhrani www.strava.cz — €islo jidelny 0405.

PFi niZ§im poétu pfihlasenych obédui ¢. 2 nez 30, se druhy obé&d nevafi.

Odhlasovani stravy

V pFipadé nepFitomnosti Zika ve $kole (nemoc, uvolnéni z dochazky apod.) je tfeba obéd
odhlasit dle niZze uvedenych pokynu.

Obéd se odhlasuje nékterym z nésledujicich zplsobii:



IX.

a) osobné v kancelaii SJ
b) pies webové stranky www.strava.cz — &islo jidelny 0405
c) e—mailem na adrese: jidelna@glowackeho.eu
d) telefonicky na ¢isle 233 321 974
3. Odhlaseni stravy musi byt provedeno nejpozdéji do 7.00 dne vydeje.

4. Obed pro zaka si mohou v prvni den nepiitomnosti zéka vyzvednout rodi¢e do jidlonosige v SJ
mezi 11:15 — 11:35 hodin. Ostatni dny je nutné odhlasit.

5. V piipad¢, ze Zak neni odhlasen ve vyse uvedeném terminu, rodice na pfisludny den stravné
hradi.

6. Neodhlaseny a nevyzvednuty obéd je stravnikovi G¢tovan.

7. Neni povinnosti vedouci $kolni jidelny ani Skoly zjistovat, pro¢ si zak (stravnik) obéd
neodebral, a to ani pfi dlouhodobé&jsim neodebirani piihlaSenych obédd.

Pokud se stravnik chce odhlasit na dny pfFed koncem 3kolniho roku, je potfeba tak
z provoznich divodu (vyskladnéni zasob) ucinit do 15. 6. pFislu§ného roku.

Stav uétu a vyucétovani stravného

1. Pokud vzniknout pochybnosti o vyuctovani, odbérech stravy apod., je mozZno nahlédnout
kdykoliv do konta stravnika, pfipadné z ng&j pofidit vypis.

2. Trvalé odhlaSeni stravnika, je tieba oznamit minimilné 24 hodin pred ukoncenim
stravovani a pozadat o zablokovéani G¢tu.

3. Vyuctovani mési¢nich zaloh na stravné je provadéno jedenkrat ro¢né po ukonceni $kolniho
roku.

4. Vzniklé pteplatky jsou koncem $kolniho roku automaticky vraceny zpét na ¢. Gétu, ze kterého
byla pfijata posledni platba za stravné:

a) Vsem odchazejicim zakim v plné vysi.
b) Pokud stravnik pokrauje ve Skolni dochazce, je mu ponechana ¢astka 1.000,-k¢ na dal3i
Skolni rok a zbyla ¢ast preplatku se vraci na ucet. Preplatky do 1.000,-K¢ se nevraci.

5. O vraceni pfeplatku (mimo vySe uvedené) je mozné zazadat emailem kdykoliv v pribéhu
8kolniho roku.

6. Vybér z konta stravnika béhem skolniho roku (pokud vzniknul pieplatek) je mozny pouze
bankovnim pfevodem, vyjimeéné osobné zakonnym zastupcem Zaka po predloZeni ob¢anského
priikazu.

Doba prazdnin, pripadné mimoradného Feditelského volna

1. V téchto dnech jidelna nevati a kazdy stravnik je automaticky odhlasen. O terminech budou
zakonni zastupci s predstihem informovéni.



XI.

XII.

Dotazy, pFipominky

1. Pripadné dotazy, podnéty, pfipominky a stiznosti muiZete podat ¢&i fesit:

a) s vedouci SJ a hospodatkou SJ v tfednich hodinach (8:00 — 14:00hodin),
b) s vedenim skoly

XII. Zavérefna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem 3koly povéiena
teditelka Skoly a hospodarka Skolni jidelny.

2. Smeérnice nabyva uéinnosti dnem: 1. 3. 2024 a rusi se smérnice Z5/2023/320.

3. Podle § 30 3kolského zakona €. 561/2004 Sb. zvetejiiuje feditelka Skoly tento fad na néasténce
v pfizemi u kancelafi $koly, na nasténce ve Skolni jideIné a zaroven na strankach Skoly
www.glowackeho.eu.

4. Zakonni zastupci zaka byli informovani o vydani fadu $koly informaci pfes Bakalare, rad je
pro né zpfistupnén na webovych strankach koly.

5. Se v3emi Udaji $kola naklada v souladu s pravidly natizeni Evropského parlamentu a Rady
(EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich udajii a o volném pohybu téchto udaji a o zrudeni smérnice 95/46/ES (obecné
nafizeni o ochrané osobnich udajti), platnymi pravnimi piedpisy a vnitinim organiza¢nim
fadem Skoly.

Platnost: v Praze dne 1. 3. 2024

Ucinnost: 1. 3. 2024

Zakladni skola ©
raha 8, Glowackeho 6
Clowackého 555/6
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