Zakladni Skola, Praha 8, Glowackého 6

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Poradové Cislo - ¢islo jednaci: ZS5/2019/327

Zpracoval: Stépanka Attlové, vedouci vychovatelka
Schvalil: Mgr. Simona Skaloudova, feditelka $koly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9. 2019

Zmény ve vnitinim fadu jsou provadény formou c¢islovanych pisemnych dodatk, které tvori
soucast tohoto predpisu.

Rad $Kkolni druZiny

Reditelka $koly vydava tento Vnitini #ad SD, jako soucast Organizaéniho fadu $koly. Uréuje
pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni
funkci pro rodi¢e. Prokazatelné seznameni rodiéti s timto fadem provedou vychovatelky SD pfi
zapisu déti do SD.

Poslani Skolni druziny

SD jsou ziizovany podle zakona &. 76/1978 Sb. o $kolskych zafizenich, ve znéni pozdé&jsich
predpisii a vyhlasky MSMT &. 87/1992 Sb., o §kolnich druzinach a §kolnich klubech. Skolni
druzina tvoii ve dnech Skolniho vyucovani mezistupenh mezi vyukou ve skole a vychovou
v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od
skolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeeni zajmové &innosti, odpoéinku a
rekreace 74k, Gastetné také dohledu nad zaky. Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména
vyhlaskou ¢.87/92 o Skolnich druzinach a skolnich klubech, zakonem ¢. 564/1990Sb. o statni
spravé a samosprave, metodickym pokynem MSMT k postaveni, organizaci a innosti §kolnich
druzin ¢j. 17 749/2002-51, rozhodnutim zfizovatele a smérnicemi Skoly.

1. PRIHLASOVANI A ODHLASOVANI

1. Ve skolni druzZin€ je jmenovana vedouci vychovatelka, kterd zajiStuje pfihlaSovani a
odhlasovani zaki, pfedavani informaci rodic¢im, vyfizovani namétl a stiznosti.

2. O zarazeni déti do Skolni druZiny rozhoduje feditel Skoly.

3. Za pobyt déti ve SD je vybiran poplatek na &asteénou uhradu neinvestiénich nakladd,
jehoz vysi stanovuje feditel Skoly. Pokud za zaka neni zaplacen poplatek, feditel Skoly
muZe rozhodnout o jeho vytazeni z druziny od prvniho dne dal§iho mésice.

4. Rodice nebo jini zdkonni zastupci zéka ptihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny
sdéli druziné rozsah dochazky zaka a zptisob odchodu zéka z druziny; tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zdka v druziné, odchylky od
dochazky zaka, nebo pokud ma zak odejit ze SD jinak ¢&i s jinou osobou, nez je obvyklé
a je uvedeno na zapisnim listku, sd€li rodice tuto skutecnost druzin¢ pisemné do
druzinového notysku. Pfedem znamou nepfitomnost zaka v druziné zdkonny zastupce
oznami pisemne.

5. Ptihlasovani a odhlagovani zaki ze SD je provadéno na zékladd pisemnych Zadosti
rodici Zaka.




Majitelé ¢ipt jsou zodpovedni za spravu svych Cipd, Cipy jsou neptenosné. V piipade
Ztraty Cipu je majitel povinen ztratu neprodlené nahlasit Skole.

V piipad¢ vyzvednuti ditéte bez Cipu musi osoba opravnénad k vyzvedavani ditéte
prokézat svou totoznost ve vratnici Skoly.

2. ORGANIZACE CINNOSTI
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Provozni doba SD je od 6.30 hod. do 17.00 hod. Rozvrh ¢innosti jednotlivych oddéleni:
e Aby nebyla naruSovéna ¢innost odd¢€leni, jsou pro odchody déti stanoveny tyto
doby: 12:45 — 13:45 a dale pak 15:00 — 17:00. Ve vyjime¢nych ptipadech (Iékaf
atd.) po predchozi dohodé Ize dit¢ vyzvednout mimo dobu urcenou
k vyzvedavani.
e Provoz SD konéi v 17.00 hodin. Pfi nevyzvednuti ditéte do konce provozni doby

SD se snazi vychovatelka spojit telefonicky s rodi¢i a ¢eka do dohodnuté doby
ve Skole. Pokud dohoda neni mozna, bude podle pokyni MC Praha 8
informovano mistni oddéleni Policie CR, jejiz ptislusnici zatelefonuji socialni
sluzbé a spolecné si pro dité ptijedou. Pozdni vyzvedavani bude s rodi¢i feseno
na komisi socialné-pravni.

Cinnost SD probiha v kmenovych a druzinovych uebnéch.

Oddgleni SD se naplituje nejvyse do poctu 30 zaki denné ptitomnych. Jednd se o zaky,

ktefi jsou v dany &as fyzicky ptitomni. Do jednoho oddéleni SD lze zapsat maximalné

30 pravidelné dochazejicich zaka.

Do skolni druziny pfichazeji zaci po skonceni vyucovani pod vedenim ucitelek. Pokud

ostatni tfidy konc¢i pozdé&ji, pteda déti vychovatelce do Skolni druziny ucitelka, kterd

vyucovala posledni hodinu.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti stanovuje feditelka $koly.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména

formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoziuje zZakiim ptipravu

na vyucovani.

e (Odpocinkové Cinnosti - maji odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po obédée,
popf. rano pro z&ky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne.
Jde o klidové hry a klidné zdjmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

e Rekreacni ¢innosti - slouZi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

e Zajmové Cinnosti - rozvijeji osobnost zaka, umoznuji zakim seberealizaci
i kompenzaci moznych $kolnich netspéchti i dal$i rozvoj pohybovych
dovednosti a poznéani. Jde o fizenou kolektivni nebo individudlni Cinnost,
organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miize byt organizovana pro
vybrané zaky z riznych oddéleni v zajmovém Utvaru, ktery vede vychovatelka
SD ¢i jiny pedagog nebo rodié.

e Piiprava na vyu€ovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to vSak povinna &innost SD. Miize jit o vypracovavani
domacich tukolid (pouze se souhlasem rodicl, nikoliv pfed 15. hodinou,
vychovatelka zakim ukoly neopravuje), nebo zabavné procviCovani uciva
formou didaktickych her (vCetné feSeni problémi), ovéfovani a upevilovani
Skolnich poznatkli v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich €innostech;
ziskavani dalsich dopliiujicich poznatk pii prib&Zné &innosti SD (napf.
vychdzky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).
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Cinnosti druziny a klubu se mohou zu¢astiiovat i Zaci nezafazeni do druziny a klubu,
pokud se této Cinnosti neucastni plny pocet zaku zarazenych do druziny a klubu
stanoveny pro odd¢leni nebo skupinu.

V dobé fadnych prazdnin v pribéhu skolniho roku je zajistovan provoz SD po dohodé
se ziizovatelem tak, Ze jsou zfizovana stfidavé stiediska na jednotlivych ZS v obci, pro
zaky vsech téchto skol. Pied kazdymi prazdninami rozdaji s dostateCnym piedstihem
vychovatelky SD v§em Zakaim nav§tévujicim SD informace o tom, na které $kole bude
sttedisko otevieno, rodi¢e sem své dit¢ piihlasuji pisemné. Stfedisko se nezfizuje,
pokud je pocet prihlasenych zakt nizsi nez deset. Provoz $kolni jidelny neni zajistén.
V dobé mimoiadnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost Skolni druziny
zajisténa, s pripadnym omezenim podle pokynd hygienika.

Rodice a dal3i nav§tévnici do uéeben SD nevstupuji.

Do SD mohou byt do¢asné umistovani Zaci, ktefi do ni nejsou pihlaeni, napf. pii
délenych hodinach, v dob¢, kdy je z riiznych divodu cilené ¢i neplanované preruSena
vyuka, nesmi vSak byt ptekrocen nejvyse pripustny pocet zakii v oddé€lent.

Pti postupnych odchodech z4k z jednotlivych oddéleni domt, je moZzné spojit ¢innost
odd¢leni v dobé¢, kdy pocet zakt v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak se
postupuje pii spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou cinnost -
zajmovou, relaxacni apod.

Rozsah denniho provozu projednava feditel se ziizovatelem. Reditel schvaluje
podpisem na uvodni strance ptehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu
zaméstnani, kterd obsahuje ¢innosti odpocinkové, zajmové a rekreacni, pobyt venku a
dali aktivity. SD mdiZze v ramci své bézné &innosti, v pribéhu stanovené provozni doby
SD, ziizovat zajmové krouzky, jejichz ¢lenové mohou byt i Zaci, kte¥i nejsou ptihlaseni
do 8kolni druziny k pravidelné dochazce. Cinnost v téchto krouzcich, pro zaky
nezapsané k pravidelné dochazce do SD, miize byt poskytovana za tplatu.

SD mize ziizovat zajmové krouzky a dal§i &innosti (jako napi. vylety, exkurze,
sportovni a kulturni akce atp.), které jsou uskutectiovany mimo stanovenou provozni
dobu SD. Clenstvi v téchto krouZcich, resp. na téchto aktivitach neni vazano na zapis
do SD. Tyto &innosti mohou byt poskytovany za tplatu.

3. BOZP
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Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro
svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny (napfi. t€locvicna, cvicna kuchyika, dilna,...),
fidi se pislusnymi fady pro tyto uéebny. Zaci ptihlaseni do SD jsou pouceni o BOZP
a zaznam o pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

Pitny rezim je zajiStén - napojové automaty, Caj ze Skolni jidelny, balend voda
z domova, Skolni obchod.

74k je povinen hlasit u¢itelce kazdy uraz.

Oddéleni se napliiuji nejvyse do poctu 30 ucastnikli. V oddéleni lze individudlné
integrovat nejvysSe 5 ucastnikil se zdravotnim postizenim.

4. CHOVANI ZAKU
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74k bez védomi vychovatelky oddéleni §kolni druziny neopousti. Za Zéka, ktery byl
ve Skole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.
Doba pobytu Zéka ve SD se fidi tdaji uvedenymi na zépisnim listku.
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3. Ve SD se zak #idi pokyny vychovatelek, $kolnim fadem a fadem $kolni druziny pro
zéaky, ktery je vyvésen v ucebng.

4. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zdka ve Skolni druzin€ se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zakladni Skole, tj. udélovani napomenuti, datky tfidniho ucitele, dutky
teditele skoly, klasifikace snizenou znamkou z chovani na vysvédceni.

5. Pokud zdk narusuje soustavné Skolni fad a cinnost Skolni druziny, miize byt
rozhodnutim feditele z druziny vylou¢en. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zaka
ze SD, pokud tento Z4k soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazefi
a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévoln¢ nenavstévuje
SD nebo z jinych zvlasté zavaznych divodi. U SD zékladnich $kol a samostatnych SD
zfizovanych obci nema tento akt povahu spravniho fizeni (feditel nevydéva rozhodnuti,
neni moznost odvolani rodicu).

6. Za pobyt zaka na krouzku, ktery neni organizovany Skolou, nenese pani vychovatelka,
ani Skola, odpovédnost.

5. DOKUMENTACE

V druziné se vede tato dokumentace:
e zapisove listky pro zaky, ktefi jsou pfihlaSeni k pravidelné dochdzce
ptehled vychovné vzdélavaci prace
dochazkovy sesit
celoro¢ni plan ¢innosti
informace o zdravotnim stavu ditéte

6. POPLATEK NA CASTECNOU UHRADU NEINVESTICNICH NAKLADU
Pro Skolni rok 2018/2019 — 250 K& mési¢né
Poplatek je hrazen ve dvou ¢astkach:

e zafi-prosinec 1000,- K¢
e leden- ¢erven 1500,- K¢

Projednano na provozni poradé dne 29. 8. 2019, nabyva platnost 1. 9. 2019 a rusi se smérnice
¢.j. ZS/2018/325.

V Praze dne 28. 8. 2019

Mer. Simona Skaloudovd
feditelka Skoly




