Zakladni Skola, Praha 8, Glowackého 6

Organizacni rad

Provozni rad Skolni jidelny

Poradové ¢islo - Cislo jednaci: ZS/2021/263

Zpracoval: Monika Prochazkova, hospodaika SJ
Schvalil: Mgr. Simona Skaloudova, feditelka §koly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2021

Zmeény ve smérnice jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkt, které tvoii
soucast tohoto predpisu.

Zakladni $kola:

adresa sidla Skoly: Zakladni ékol%, Praha 8, Glowackého 6
reditelka: Mgr. Simona Skaloudova

telefon/fax: 735 175 085

e-mail: reditelka@glowackeho.eu

Skolni jidelna:

hospodatka SJ: Monika Prochézkova
vedouci ST Karolina Prochazkova
telefon: 233321974

e- mail: jidelna@glowackeho.eu
vedouci kucharka: Stanislava Novakova
ostatni udaje: shodné se ZS

. Uvodni ustanoveni

1. Provoz SJ se #di:

a) vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani v platném znéni

b) vyhlaskou ¢. 84/2005 Sb., o nakladech na zavodni stravovani a jejich thradé
v piispévkovych organizacich ztizenych Gzemnimi samospravnymi celky, v platném
znéni

€) zakonem ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, v platném znéni
d) vyhlaskou ¢. 137/2004 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o
zasadach osobni a provozni hygieny pii ¢innostech epidemiologicky zavaZznych,

V platném znéni

e) vyhlaskou ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni
pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, v platném znéni.



10.

Zakladni vyhlasky a ptedpisy jsou k dispozici u vedouci $kolni jidelny a v feditelné skoly.
Je dodrzovan HACCP.

Skolni stravovani se Fidi vyzivovymi normami stanovenymi v piiloze & 1 k vyhlasce
¢. 107/2005 Sb.

Skolni stravovani se ¥idi rozpétim finanénich limitd na nakup potravin stanovenych
v ptiloze €. 2 k vyhlasce ¢. 107/2005 Sb.

SJ zajistuje stravovani zakii a zavodni stravovani vlastnich zaméstnanct Skoly a cizich
stravnikd.

Zavodni stravovani nepodléha rezimu placeni DPH.

Skolni stravovani zabezpecuje zatizeni Skolniho stravovani pti nadepsané skole.

Za provoz Skolni jidelny zodpovida vedouci skolni jidelny, ji je bezprostfedné podiizena vedouci
kuchartka.

Za dodrzovani hygienickych ptfedpisti pfi pfipravé a vydeji stravy pro stravniky je
zodpovédna vedouci SJ.

1. Provoz a vnitini rezim $kolni jidelny

1.

2.

10.

SJ zajistuje stravovani formou konzumace v prostorach jidelny.
Vydej obéda: 11:40 — 14:00 hodin. Pro cizi stravniky: 11:15— 11:30 hodin.

Dle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., v platném znéni je zakovi poskytovano Skolni stravovani v dobé
Skolniho vyucovani.

Prvni den nemoci zdka se povazuje rovnéz za pobyt ve Skole a strava je poskytovana podle nize
uvedenych pravidel (bod 8)

Do jidlonosict se jidlo vydava pouze prvni den nemoci zaka nebo zaméstnance Skoly.

Zaci vstupuji do SJ ve vhodném oblegeni. Bundy &i kabaty, batohy apod. odkladaji ve skiiiikach
Satny.

U vydejniho okénka stravnik pfilozi ¢ip k vydejnimu terminalu a na zdkladé zobrazen¢ho druhu
stravy je obslouzen. Polévku, napoje, salaty, kompoty si odebira stravnik u vydejniho okénka sam.

Stravnik ma moznost si stravu piidat, a to polévky, ptilohy, omacky a napoje.

Po konzumaci obéda odnese stravnik podnos s pouzitym nadobim do okénka k myci lince, kde
roztiidi pouZzité nadobi.

Dozor nad zaky ve skolni jideln€ vykonava k tomu urceny pedagog vedenim Skoly. Rozvrh dozort
je vyvésen na nasténce SJ.



11. Dojde-li k irazu ve $kolni jidelnég, ohlési zak tuto udalost pedagogickému dozoru v SJ, ktery zajisti
poskytnuti prvni pomoci.

12. Lékarnicka je k dispozici u vedouci skolni jidelny.

13. Mimotadny uklid jidelny a stolti béhem vydejni doby (rozbité nadobi, rozlity ¢aj apod.) zajist'uji
urcené pracovnice.

14. Osoby, které se ve Skolni jideln€ nestravuji, maji vstup do jidelny zakazan.

111. Jidelni listek

1. Jidelnicek je sestavovan na zékladé zdsad zdravé vyzivy a dodrzovani spotifebniho kose
vybranych potravin, plnéni vyzivovych norem musi byt zajisténo.

2. Jidelni listek sestavuje vedouci SJ ve spolupréci s vedouci kuchatkou.

3. SJ vaii dvé jidla (menu 1 a 2).

4. Zména v poctu vafenych menu vyhrazena (z provoznich divodl po domluvé s vedenim skoly).

5. Pii podavani obéda maji zaci zajistény pitny rezim.

6. Na kazdy tyden je vyvésen na nasténkach v ZS, a to:

a) ve Skolni jidelné
b) na objednacim panelu u boxu

C) na internetovych strankach www.glowackeho.eu, www.strava.cz.

1V. VvySe stravného

1.

Vyse platby za stravovani je pro obdobi $kolni rok 2021 — 2022 stanovena nasledovné:
a) zacive véku 6 — 10 let 30,-K¢&/den

b) Zacivevéku 11 -141let  33,-K¢&/den

C) zacive veéku 15 avice let 36,-K¢&/den

d) zaméstnanci 37,-K¢/den (19,-K¢ hradi zaméstnanec a 18,-K¢ z FKSP)

e) cizi stravnici 86,-K¢/den

Do vékovych skupin jsou v souladu s vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani,
Vv platné znéni stravnici zarazovani na dobu Skolniho roku, ve kterém dosahuji vyse
uvedeného véku.



V. Placeni stravného

1.

Pocitacovy program pro zpracovani tcetni evidence stravovanych zakd vyzaduje predem sloZenou
finané¢ni ¢astku a to do 15. dne v pitedchazejicim mésici, to je platba nejpozdéji 15. 8. na mésic
zafi, 15. 9. na mésic fijen atd.

V piipadé nedodrzeni terminu uhrady platby na stravu, bude stravnik - zak zablokovan (nedostane
jidlo) a znovu ptihlaSen az bude platba uhrazena.

Stravnik ma narok na obéd jen, pokud ma na svém konté obnos, ktery plné pokryje
cenu obéda. V opacném pripadé nemiiZe byt Zakovi nebo zaméstnanci obéd vydan.

Placeni stravného lze provadét:
a) formou trvalého prikazu na ucet $kolni jidelny, ¢islo uctu 2618306/0300, KS 308,

VS je pridélen kazdému zékovi individualn¢ = ¢tyimistné Cislo, pod kterym je dité
Vv systému Skolni jidelny ulozeno (napi. 1234), platba je zalohova ve vysi:

o pro zéky ve véku 6 — 10 let 660,- K¢ (30,-K¢ x 22 dni)
o pro zaky ve véku 11 — 14 let 726,- K¢ (33,-K¢ x 22 dni)
o pro zaky ve v€ku 15 a vice let 792,- K¢ (36,-K¢ x 22 dni)

b) formou inkasa - podminky domluvit s pani Monikou Prochizkovou, hospodiikou SJ.
Stravné je strhavano v rizné vysi podle vyse konta zaka. VS jako v bodu 1.

¢) Vv hotovosti v mimotadnych ptipadech

Poznamka k platbam: Pii platbé sloZenkou (sloZzenku vyzvednout na posté, Skola jiz slozenky
nevydava), vydava pouze nahradni doklad s ¢astkou a variabilnim symbolem, pro platbu trvalym
ptikazem i pro platbu inkasem jako variabilni symbol uvadéjte konkrétni Ctyfmistné ¢islo, pod
kterym je dité v systému $kolni jidelny uloZeno (napt. 1234).

V1. Prihlasky ke stravovani a Cipy

1.

Ke $kolnimu stravovani prihlasuji Zaky rodi¢e (zak. zastupci) pfed zahajenim prvniho ro¢niku
Vv kancelati $kolni jidelny. Zletili stravnici se ptihlasuji sami.

Skolni stravovani je zabezpeceno bezstravenkovym systémem.
Evidence stravnikli v€etné financ¢niho vypotadani je vedena v pocitaCovém programu.
Stravnik si pfi pfihlaseni zakoupi u hospodarky $koly stravovaci ¢ip v hodnoté 120,- K¢.

Cip slouzi k vyb&ru ze dvou vafenych jidel, ptihlasovani stravy na objednavacim boxu ve $kolni
jidelné a k vydeji obéda u vydejniho okénka.

Pokud stravnik zapomene stravovaci ¢ip, vyzvedne si nahradni stravenku v objednavkovém boxu
V jidelng (p¥ipadné si ji vyzvedne v kancelafi SJ), kterou odevzda kuchatce u vydejniho okénka.



Pokud stravnik Cip ztrati, musi tuto skutecnost nahlésit co nejdiive osobné, nebo telefonicky, u
hospodéiky Skolni jidelny, Cip bude zablokovan proti pfipadnému zneuziti a stravnik si musi
zakoupit novy rovnéz v hodnoté 120,- K¢&.

Stravovaci Cip je majetkem stravnika — nevratny pii ukonceni stravovani.

VIl. Objednavky obédi

1.

2.

Vi

Skolni jidelna vati denné 2 druhy ob&da.
Obéd ¢. 1 ma stravnik prihlaSen automaticky.

Pokud chce jidlo €. 2 je nutno si preobjednat. Objednava se vzdy nejméné tfi dny dopredu
pomoci objednaciho termindlu umisténého ve Skolni jideln€¢ nebo pifes webové rozhrani
www.strava.cz — Cislo jidelny 0405.

Pfi niz§im poctu ptihlaSenych obédi €. 2 nez 30, se druhy obéd nevaii.

. OdhlaSovani stravy

V pripadé neptritomnosti Zaka ve Skole (nemoc, uvolnéni z dochazky apod.) je tieba obéd
odhlasit dle nize uvedenych pokynt.

Obéd se odhlasuje nekterym z nasledujicich zpisobu:

a) osobné u okénka v SJ v dobé vydeje obéd,

b) pies webové rozhrani Www.Strava.cz — ¢islo jidelny 0405
c) e—mailem na adrese: jidelna@glowackeho.eu

d) telefonicky na ¢isle 233 321 974

Odhlaseni stravy musi byt provedeno nejpozdéji do 7.00 dne vydeje.

Obéd pro zaka si mohou v prvni den nepiitomnosti Zaka vyzvednout rodi¢e do jidlonosi¢e v SJ mezi
11:15 — 11:30 hodin. Ostatni dny je nutné odhlasit.

V ptipadé, ze zZak neni odhlasen ve vyse uvedeném terminu, rodie na pfislusny den stravné
hradi.

NeodhlaSeny a nevyzvednuty obéd je stravnikovi uctovan.

Neni povinnosti vedouci $kolni jidelny ani Skoly zjistovat, pro¢ si Zak (stravmnik) obéd
neodebral, a to ani p¥i dlouhodobéjsim neodebirani prihlasenych obédu.

Pokud se stravnik chce odhlasit na dny pfed koncem S$kolniho roku, je potieba tak
z provoznich diuvodu (vyskladnéni zasob) ucinit do 15. 6. prisluSného roku.


http://www.strava.cz/
http://www.strava.cz/

| X. Stav ucétu a vyuctovani stravného

1.

Pokud vzniknout pochybnosti o vyictovani, odbérech stravy apod., je mozno nahlédnout kdykoliv
do konta stravnika, ptipadné z n€ho poftidit vypis.

Trvalé odhlaSeni stravnika, je ticba oznamit minimalné 24 hodin pred ukoncenim stravovani
a pozadat o zablokovani uctu.

Vyuctovani mesic¢nich zaloh na stravné je provadéno jedenkrat roéné po ukonceni skolniho roku.

Vzniklé preplatky jsou koncem skolniho roku automaticky vraceny zpét na €. uctu, z kterého byla
pfijata posledni platba za stravné:
a) Vsem odchazejicim zakiim v plné vysi.

b) Pokud stravnik pokracuje ve $kolni dochazce, je mu ponechana ¢astka 1.000,-k¢ na dalsi $kolni
rok a zbyla Cast preplatku se vraci na ucet. Preplatky do 1.000,-K¢ se nevraci.

vraceni pieplatku (mimo vy$e uvedené) je mozné zazadat emailem kdykoliv v pribéhu $kolniho
roku.

Vybér z konta stravnika béhem Skolniho roku (pokud vzniknul pfeplatek) je mozny pouze
bankovnim pfevodem, vyjimecné osobn¢ zakonnym zastupcem Zaka po piedloZeni ob¢anského
prikazu.

X. Doba prazdnin, pripadné mimoradného reditelského volna

V téchto dnech jidelna nevafi a kazdy stravnik je automaticky odhlasen. O terminech budou
zakonni zastupci s pfedstihem informovani.

XI. Dotazy, pripominky

Piipadné dotazy, podnéty, pfipominky a stiznosti miiZete podat ¢i fesit:

a) s vedouci SJ a hospodaikou SJ v tfednich hodinach (denné 10:00 — 14:00hodin),
b) s vedenim Skoly

XII. Zavéreéna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povétfena teditelka
Skoly a hospodarka §kolni jidelny.

Smérnice nabyva Géinnosti dnem: 1. 9. 2021 a rusi se smérnice ZS/2020/188.

Podle § 30 skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. zveiejnuje feditelka Skoly tento fad na nasténce
Vv ptizemi u kancelaii a na nasténce ve skolni jidelné.



4. Zakonni zastupci zakd byli informovani o vydani fadu Skoly informaci ptes Bakalare, tad je pro
né zptistupnén na webovych strankach skoly.

5. Se vSemi udaji $kola naklada v souladu s pravidly natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
udajii a o volném pohybu téchto tdaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané
osobnich udajii), platnymi pravnimi pfedpisy a vnitinim organiza¢nim fadem skoly.

V Praze dne 5. 8. 2021

Monika Prochazkova Mgr. Simona Skaloudova
(hospodarka skolni jidelny) (feditelka Skoly)



